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Vnitfni smérnice pro reseni pripadi neomluvené a zvysené omluvené

absence

Tento vnitini predpis zabezpecuje jednotny postup pfi feseni pfipadi neomluvené a zvysené
omluvené absence na Zakladni Skole Pardubice-Polabiny, Druzstevni 305. Je v souladu se zakonem ¢.
561/2004 Sb., $kolsky zakon a s vyhlaskou MSMT ¢&. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech plnéni povinné $kolni dochdzky. Vychazi z Metodického pokynu MSMT &.j. 10194/2002-
14, k jednotnému postupu pfi uvoliiovani a omlouvani zak( z vyucovani, prevenci a postihu
zaskolactvi.

Evidence absence

1. VSichni vyucujici jsou povinni na zacatku kazdé vyucovaci hodiny provést kontrolu
pfitomnosti zaku ve tfidé a zapsat chybéjici zaky.

2. Tridni ucitel (dale jen TU) je povinen pravidelné sledovat dochazku zaku své tfidy do
vyucovani a vést si peclivé evidenci zameskanych hodin zaka.

3. P¥izvySené omluvené absenci (100 vyucovacich hodin na pololeti) a pti kazdé neomluvené
absenci zaka je TU povinen neprodlené informovat Skolni metodicku prevence (dale MP)

Postup Skoly pfi zvySené omluvené absenci Zaka

1. Pfizvysené omluvené absenci Zaka (100 vyucovacich hodin za pololeti), kdy ma skola
podezieni na kryté zaskolactvi, informuje TU neprodlené MP Skoly, ktera tyto udaje
vyhodnocuje. Spolecné ovéri vérohodnost zvysené omluvené absence.

2. TU a MP zvoli spole¢ny postup pro feseni daného ptipadu a stanovi termin projednani se
zdkonnym zastupcem Zdka. Na toto jednani pozve TU zdkonného zastupce Zaka
prokazatelnym zplsobem (zapisem do Bakalari Komens, do Zakovské knizky, e-mailem,
dopisem).

3. O prlbéhu a zavérech jednani, kterého se zucastni TU, MP skoly, zakonny zastupce zZaka a je-
li to mozné i Zzak sam, provede TU zapis, ktery zucastnéné osoby podepisi. Pripadna neucast
nebo odmitnuti podpisu i prevzeti zapisu zakonnym zdstupcem se v zapisu zaznamena.

4. Zakonny zastupce obdrzi kopii zapisu, original z(istane MP pro evidenci.



V pripadé, Ze omluvena absence Zaka dosahne za jedno pololeti Skolniho roku dalsich 100
vyucovacich hodin, tedy celkem 200 hodin, informuje TU bezodkladné MP a feditele skoly.
Reditel svold vychovnou komisi $koly. Podle zavaZnosti absence se vychovné komise zt&astni
také reditel Skoly, popf. pracovnik OSPOD, psycholog Skoly, zakonny zastupce a je-li to mozné
i Zak sam.

Pozvani zakonnych zastupcl na jednani vychovné komise provede TU doporucenym dopisem
(v pfipadé vyzadujicim okamZité reseni i telefonicky i osobnim kontaktem.) O priibéhu a
zavérech jednani vychovné komise provede skola zapis, ktery zucastnéné osoby podepisi. .
Pfipadna neucast nebo odmitnuti podpisu ¢i prevzeti zapisu zdkonnym zastupcem se v zapisu
zaznamena.

Zakonny zastupce obdrZi kopii zapisu, original zistane MP pro evidenci.

O zavérech jednani vychovné komise, pokud neni pracovnik OSPOD pfitomen, informuje
skola pfislusny organ socialné-pravni ochrany déti OSPOD.

Po domluvé s OSPOD bude skola v téchto ptipadech pozadovat Iékarské potvrzeni absence.

Postup Skoly pfi neomluvené absenci Zaka

N

Pti kazdé neomluvené absenci TU neprodlené informuje MP, ktera tyto Udaje vyhodnoti.

Pfi neomluvené absenci do souctu 10 vyucovacich hodin stanovi TU a MP Skoly termin pro
jednani se zakonnym zastupcem Zaka. Na toto jedndni pozve TU zakonného zastupce zdka
doporuéenym dopisem. V ptipadé vyZadujicim okamzité reSeni i telefonicky, e-mailem ¢i
osobnim kontaktem.

O prubéhu a zavérech jednani, kterého se zucastni TU, MP $koly, zakonny zastupce zaka a zak
samotny, provede Skola zapis, ktery zucastnéné osoby podepisi. Podklady pro zapis pfipravi
TU. PFipadna neucast nebo odmitnuti podpisu i pfevzeti zapisu zdkonnym zastupcem se

v z4apisu zaznamena.

Zakonny zastupce obdrzi kopii zapisu, original zistane MP pro evidenci.

PFfi neomluvené absenci nad 10 vyucovacich hodin nebo pfi opakované neomluvené absenci
informuje MP feditele Skoly, ktery svola vychovnou komisi. Té se dle zadvaznosti a charakteru
absence ucastni reditel skoly, MP, psycholog skoly, TU a zakonny zastupce zaka, popf.
pracovnik OSPOD. Jednani se vidy ucastni i séam Zak.

Pozvani zakonnych zastupcl na jednani vychovné komise provede TU doporucenym dopisem
(v pfipadé vyzadujicim okamZité reseni i telefonicky ¢i osobnim kontaktem.) O pribéhu a
zavérech jednani vychovné komise provede skola zapis, ktery zucastnéné osoby podepisi. .
Pfipadna neucast nebo odmitnuti podpisu Ci prevzeti zapisu zakonnym zastupcem se v zapisu
zaznamena.

Zakonny zastupce obdrzi kopii zapisu, original zistane MP pro evidenci. Kopii zapisu spole¢né
s zadosti o projednani pfipadu odesle Skola pfislusSnému OSPOD.

V pripadé, Ze neomluvena absence presahne 25 hodin, zasle feditel Skoly bezodkladné
oznameni o zaskolactvi prisluSnému OSPOD a odboru Skolstvi na Magistratu v Pardubicich
vcetné dokumentace pfipadu.

V pripadé opakovaného zaskolactvi v prabéhu skolniho roku, pokud jiz byli zakonni zastupci
pravomocnym rozhodnutim spravniho orgdnu postizeni pro prestupek, bude druhé hldseni o
zanedbavani $kolni dochazky postoupeno Policii CR, kde bude p¥ipad fesen jako trestni



oznameni pro podezieni na spachani trestného ¢inu ohrozeni mravni vychovy mladezZe. Kopie
hldseni bude zaloZena ve Skole MP a také bude zaslana na OSPOD.

Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice je zvefejnéna v Sanonech smérnic ve sborovnach skoly a na internetovych
strankdch skoly

2. Pedagogové skoly byli s touto smérnici sezndmeni na poradé 4. 1. 2022

Zakonni zastupci budou s odkazem na tuto smérnici seznameni na tfidnich schiizkach dne 4. 1.
2022

jejich TU a datum sezndmeni se smérnici zapiSe do tfidni knihy.

Smérnici napsala dne 17. 12. 2021 Mgr. Jana Lokvencova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti 3. 1. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti 1. 2. 2022



